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ZASADY KORZYSTANIA Z UStUG SPECJALISTYCZNYCH
w ramach projektu ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ”

1. Procedura dotyczaca realizacji stron Internetowych przebiega nastepujaco:

o 0 T o

PES jest kwalifikowany na podstawie przestanego/dostarczonego formularza zgtoszeniowego;
strona jest realizowana na bazie szablonéw Wordpress (dwa szablony do wyboru);

koszt wykupienia domeny i obstugi serwera lezy po stronie PES

pierwszym krokiem w pracy nad strong jest spotkanie (w gronie przedstawiciela/li PES
i Wykonawcy strony) w celu ustalenia i rozrysowania doktadnej mapy strony (brief);

PES ma obowigzek przygotowaé sie na w/w spotkanie, przemysle¢ potrzeby zwigzane
z wygladem i funkcjonalnoscig strony oraz przygotowad i dostarczy¢ Wykonawcy niezbedne
materiaty najpdzniej 3 dni przed datg spotkania —w tym celu Wykonawca strony przekazuje
PES liste zadan do wykonania przed spotkaniem;

po ustaleniach z w/w spotkania PES ma 14 dni roboczych na uzupetnienie i przekazanie
Wykonawcy materiatéw do realizacji strony (zredagowanych tekstéw, zdje¢, grafik);

od dnia przekazania przez PES kompletu materiatéw do realizacji strony Wykonawca ma
miesigc czasu na jej wykonanie (doktadny termin jest uzalezniony od stopnia skomplikowania
strony);

PES ma prawo do jednorazowe] korekty realizowanej strony;

na realizowanych w ramach projektu stronach zostanie zamieszczone ologowanie unijne
zgodne z obowigzujgcymi wytycznymi;

na zakonczenie procesu PES otrzymuje dokument: Metodyke edytowania strony, ktéra ma
mu ufatwic¢ dalsze korzystanie oraz przeniesienie praw majgtkowych do strony internetowe;j.

2. Procedura dotyczgca projektowania materiatow graficznych przebiega nastepujaco:

2.1.Projektowanie logotypu

a.

podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie (w gronie przedstawiciela/li PES
i Wykonawcy), na ktérym zostang omdwione potrzeby PES i ustalone szczegoty dalszej pracy;
po ustaleniu szczegdtéw projekty wstepne bedg zrealizowane w przeciggu 14 dni roboczych;
PES zostang przedstawione 3 projekty do wyboru;

po wyborze jednego z projektéw PES ma prawo do jednokrotnej korekty projektu;

korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 3 dni robocze;

proces zostanie zakoniczony przez przekazanie PES pakietu plikdw przygotowanych na uzytek
Internetu i na potrzeby druku (jpg, ai, pdf, eps, tiff) oraz podpisaniu protokotu odbioru.

2.2.Projektowanie wizytowki

a.

podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie (w gronie przedstawiciela/li PES
i Wykonawcy), na ktérym zostang omoéwione potrzeby PES i ustalone szczegdty dalszej pracy;
przed rozpoczeciem procesu projektowania PES jest obowigzany dostarczy¢ materiaty: tekst,
logotyp i dodatkowe materiaty graficzne, o ile majg sie one znalez¢ w projekcie;
proces projektowania zaczyna sie w momencie przestania materiatow przez PES;
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d. projekt wstepny bedzie zrealizowany w przeciggu 14 dni roboczych; PES zostang
przedstawione 3 projekty do wyboru;
e. po wyborze jednego z projektéw PES ma prawo do jednokrotnej korekty projektu;
f. korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 3 dni robocze;
g. proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES pakietu plikdw przygotowanych na uzytek

Internetu i na potrzeby druku (pdf, ai) oraz podpisaniu protokotu odbioru.

2.3.Projektowanie ulotki/plakatu

a.

podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie (w gronie przedstawiciela/li PES
i Wykonawcy), na ktérym zostang omdwione potrzeby PES i ustalone szczegdty dalszej pracy;
przed rozpoczeciem procesu projektowania PES jest obowigzany dostarczy¢ materiaty: tekst,
logotyp i dodatkowe materiaty graficzne, o ile majg sie one znalez¢ w projekcie;

proces projektowania zaczyna sie w momencie przestania materiatow przez PES;

projekt wstepny bedzie zrealizowany w przeciggu 14 dni roboczych; PES zostang
przedstawione 3 projekty do wyboru;

po wyborze jednego z projektéw PES ma prawo do dwukrotnej korekty projektu;

korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 5 dni roboczych;

na realizowanych w ramach projektu materiatach zostang zamieszczone logotypy Unijne
zgodne z obowigzujgcymi wytycznymi;

proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES pakietu plikdw przygotowanych na uzytek
Internetu i na potrzeby druku (jpg., pdf, eps, tiff) oraz podpisaniu protokotu odbioru.

2.4.Projektowanie folderu reklamowego

a.

podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie (w gronie przedstawiciela/li PES
i Wykonawcy), na ktérym zostang oméwione potrzeby PES i ustalone szczegéty dalszej pracy;
przed rozpoczeciem procesu projektowania PES jest obowigzany dostarczy¢ materiaty: tekst,
logotyp i dodatkowe materiaty graficzne, o ile maja sie one znalezé w projekcie;

proces projektowania zaczyna sie w momencie przestania materiatow przez PES;

projekt wstepny bedzie zrealizowany w przeciggu 21 dni roboczych; PES zostang
przedstawione 2 projekty wstepne;

po wyborze jednego z projektéw PES ma prawo do jednokrotnej korekty projektu;

korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 5 dni roboczych;

PES ma prawo jeszcze do jednokrotnej korekty projektu ostatecznego i zmiany te zostang
naniesione w 5 dni roboczych;

na realizowanych w ramach projektu materiatach zostang zamieszczone logotypy unijne
zgodne z obowigzujgcymi wytycznymi;

proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES pakietu plikdw przygotowanych na uzytek
Internetu i na potrzeby druku (jpg., pdf, eps, tiff) oraz podpisanie protokotu odbioru.

2.5.Projektowanie banneréw Internetowych

a.

podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie (w gronie przedstawiciela/li PES
i Wykonawcy), na ktérym zostang omdwione potrzeby PES i ustalone szczegoty dalszej pracy;
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b. przed rozpoczeciem procesu projektowania PES jest obowigzany dostarczyé materiaty: tekst,
logotyp i dodatkowe materiaty graficzne, o ile majg sie one znalez¢ w projekcie;

c. proces projektowania zaczyna sie w momencie przestania materiatéw przez PES;
projekt wstepny bedzie zrealizowany w przeciggu 14 dni roboczych; PES zostang
przedstawione 3 projekty do wyboru;

e. po wyborze jednego z projektéw PES ma prawo do dwukrotnej korekty projektu;
korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 3 dni robocze;

g. proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES pakietu plikdw przygotowanych na uzytek
Internetu jpg, tiff, psd) oraz podpisaniu protokotu odbioru.

4. Procedura dotyczaca drukowania materiatéw graficznych przebiega nastepujaco:

a. na drukowanych w ramach projektu materiatach zostang zamieszczone logotypy unijne
zgodne z obowigzujgcymi wytycznymi;

b. pierwszym krokiem jest spotkanie (w gronie przedstawiciela/li PES i Organizatora) w celu
ustalenia szczegdtéw zapotrzebowania na ustugi poligraficzne (m.in. ilosci sztuk);

c. PES ma obowigzek przygotowad sie na w/w spotkanie i przemysle¢ potrzeby, aby mozna byto
ustali¢ szczegoty realizacji;

d. po ustaleniach z w/w spotkania PES ma 7 dni roboczych na przekazanie Organizatorowi
materiatéw do druku (w plikach przygotowanych na potrzeby druku: pdf, CMYK, 300Ppi);

e. Organizator ma 5 dni roboczych na sprawdzenie przestanych materiatéw i zgltoszenie
ewentualnych nieprawidtowosci;
Ewentualne nieprawidtowosci PES musi poprawi¢ w ciggu 7 dni;

g. jesli materiaty s3 odpowiednio przygotowane s3 zlecane do druku. Termin realizacji
materiatéw drukowanych wynosi odpowiednio:
= wizytowka — 5 dni roboczych;
= ulotka/plakat — 10 dni roboczych
= folder reklamowy — 14 dni roboczych;

h. proces jest zakoriczony w momencie przekazania wydrukéow PES oraz podpisanie protokotu
odbioru.

5. Szacunkowe koszty realizacji ustug:

Lp. Nazwa ustugi Jednostka Liczba Szacunkowy koszt Wartos¢
miary jednostek jednostkowy (w zt)
(w zt)
1| Strona internetowa szt. 1 2.500 - 3.500* 2.500-3.500
2| Projekt logotypu szt. 1 1200 - 2.000* 1200 -2.000
3| Projekt wizytowki szt. 1 200 — 300* 200 - 300
4| Projekt ulotki szt. 1 500 - 1.000* 500 - 1.000
5| Projekt plakatu szt. 1 500 —800* 500 - 800
3
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6| Projekt folderu szt. 1 1.000 — 2.000* 1.000 - 2.000
reklamowego
7| Projekt banneru szt. 1 350 - 500* 350 -500
internetowego

8| Dopuszczalne jest przygotowanie innych projektédw pod zindywidualizowane potrzeby pod
warunkiem ich zasadnosci, realnosci i mozliwosci finansowych, o ile zostaty przewidziane
pakietem rozwojowym i zaakceptowane do realizacji.

9! Ustugi poligraficzne naktad Cena uzalezniona od formatéw i
jakosci druku (tj. gramatura papieru,
uszlachetnienia itp.) i planowanego
nakfadu

*Koszty podane widetkowo/przedzialowo sg uzaleznione od stopnia skomplikowania
i pracochtonnosci  projektu. Ich doktadne oszacowanie jest mozliwe po konsultacji
z grafikiem/programistg, wskazanym przez Organizatora.

6. Ostateczna interpretacja Zasad i korzystania ze wsparcia nalezy do Zarzadu Organizatora.
7. Kwestie sporne nieuregulowane w Zasadach rozstrzygane bedg przez Zarzad Organizatora.

8. Zasady wchodzg w zycie z dniem 6 marca 2017 r.
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