CENTRUM INSPRO
KLUCZ @ Lokalny Osrodek

Partycypacji Spotecznej

‘W PABIANICACH

»7 kluczowych dokumentow w organizacji pozarzadowej”

Ramowy program warsztatu:

Dokumentacja podstawowa: statut, uchwaty, protokoty
Dokumentacja rachunkowa: polityka rachunkowosci, dowody ksiegowe, roczne
sprawozdanie finansowe

3. Dokumentacja pracownicza: regulamin pracy, regulamin wynagradzania, akta
osobowe pracownikéw, umowy wolontariackie, dokumentacja zwigzana z
powierzeniem mienia materialnego pracownikom

4. Pozostata dokumentacja: ksiega uchwat, rejestr uméw, instrukcja obiegu
dokumentéw

Warsztat poprowadzi:

Dorota Pienkowska — zwigzana z sektorem pozarzgdowym od 1995 roku. Obecnie kieruje
Funduszem PAFPIO, udzielajgcym pozyczek organizacjom non-profit i podmiotom ekonomii
spotecznej. W Funduszu PAFPIO zajmuje sie zaréwno oceng zdolnosci kredytowej
podmiotéw aplikujgcych o pozyczki, jak i monitoringiem pozyczek oraz — ewentualnie —
windykacjg. Od 2001 r. jest cztonkiem Zarzadu Fundacji dla Polski, wspierajgcej rozwdj
filantropii w Polsce, a od 2004 roku takze cztonkiem Zarzadu Stowarzyszenia BORIS. Posiada
kilkunastoletnie doswiadczenie w pracy trenerskiej oraz doradczej na rzecz organizacji
pozarzgdowych oraz instytucji samorzgdowych. Gtéwne obszary tematyczne jej szkolen to:
zarzadzanie finansami, przedsiebiorczos¢ w sektorze non-profit, fundraising, zarzadzanie
projektami, budowanie wizerunku organizacji, wystgpienia publiczne. Cztonek-zatozyciel
Stowarzyszenia Trenerow Organizacji Pozarzgdowych STOP.

Projekt ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ” jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (O$ priorytetowa IX: Witgczenie spoteczne, Dziatanie 1X.3
Rozwdj ekonomii spotecznej w regionie, Poddziatanie 1X.3.1 Miejsca pracy w sektorze ekonomii spotecznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020)
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