CENTRUM aKsEes) |NSPRO

K L U c Z INSTYTUT SPRAW OBYWATELSKICH

REGULAMIN
UDZIAtU W PROJEKCIE OSRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ CENTRUM KLUCZ
REALIZOWANY PRZEZ FUNDACIJE INSTYTUT SPRAW OBYWATELSKICH (INSPRO)

§1

Postanowienia ogdlne

1. Projekt , Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ” realizowany jest przez
Fundacje Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) na podstawie umowy nr RPLD.09.03.01-10-
0002/15-00 z dnia 16 marca 2016 .

2. Projekt wspoéffinansowany jest przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (OS$ priorytetowa IX: Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 9.3 Rozwdj ekonomii
spotecznej w regionie, Poddziatanie 9.3.1 Miejsca pracy w sektorze ekonomii spotecznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020).

3. Projekt realizowany jest na terenie wojewddztwa tddzkiego obejmujac swoim zasiegiem
powiaty: taski, zdunskowolski, pabianicki, t6dzki-wschodni, rawski, opoczynski, tomaszowski.

4. Celem gtéwnym Projektu jest utworzenie w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2017 r. 35
nowych i trwatych miejsc pracy w sektorze ekonomii spotecznej w 7 powiatach subregionu |
wojewoddztwa téddzkiego. Cel ten przyczyni sie do osiggniecia celu szczegétowego RPO Wt w
zakresie tworzenia nowych i trwatych miejsc pracy w sektorze ekonomii spotecznej poprzez
realizacje celéw szczegotowych:

6.1.zwiekszenie liczby nowopowstatych PES i PS;

6.2.wsparcie tworzenia miejsc pracy dla osdb zagrozonych ubdstwem i wykluczeniem
spotecznym, w tym oséb z niepetnosprawnosciami w nowopowstatych i istniejgcych PS;

6.3.wsparcie Srodowisk, ktére zainicjujg dziatania na rzecz rozwoju ES.
5. Termin realizacji Projektu 01.01.2016 r. —31.12.2017 r.
6. Projekt skierowany jest do:

6.1.podmiotéw ekonomii spotecznej w rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze wtaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020;

6.2.NGO planujacych ekonomizacje, pod warunkiem przeksztatcenia w PS;
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1.

6.3.0s6b fizycznych oraz oséb prawnych, ktére planujg zatozy¢ PES, w tym podmioty
administracji publicznej, np. JST oraz kosScielne osoby prawne;

6.4.0s6b indywidualnych majgcych trudnosci na rynku pracy (oséb zagrozonych ubdstwem
lub wykluczeniem spotecznym, w pierwszej kolejnosci oséb wymagajacych aktywizacji
spotecznej, w tym o0sdéb bezrobotnych znajdujgcych sie w 1l profilu oséb, tj. oddalonych od
rynku pracy) zainteresowanych zatozeniem przedsiebiorstwa spotecznego, lub podjeciem
pracy w przedsiebiorstwie spotecznym (szczegdly wsparcia w zakresie zaktadania
przedsiebiorstw spotecznych oraz tworzenia miejsc pracy w przedsiebiorstwach
spotecznych okresla odrebny regulamin);

6.5.przedsiebiorstw spotecznych;

6.6.instytucji otoczenia ekonomii spotecznej, w tym jednostek samorzadu terytorialnego,
biznesu i instytucji osSwiaty.

§2

Stownik pojec

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia, oznaczaja:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

Biuro Projektu — siedziba Fundacji Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) w todzi, ul.
Pomorska 40; czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 16.00; tel./fax: 42
630 17 49; e-mail: kontakt@inspro.org.pl.
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.
ES — Ekonomia spoteczna;
Instytucja:

a. podmiot ekonomii spotecznej (PES),

b. przedsiebiorstwo spoteczne (PS),

c. jednostka samorzadu terytorialnego i jej jednostki organizacyjne (JST),

d. organizacja pozarzagdowa (NGO);

e. koscielna osoba prawna.
IOES — Instytucja otoczenia ekonomii spotecznej, w tym instytucje pomocy i integracji
spotecznej, jednostki administracji samorzadowej, instytucje rynku pracy, instytucje oswiaty,
sektor biznesu i inne zainteresowane rozwojem ekonomii spotecznej w regionie i tworzeniem
trwatych miejsc pracy w PES i PS.
OWES — Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ prowadzony przez Fundacje
Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) z siedzibg w todzi przy ul. Pomorskiej 40 posiadajacy
Status Osrodka Ekonomii Spotecznej Wysokiej Jakosci, zgodnie z Akredytacjg Ministra Pracy,
Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 10 lutego 2016 r.
Podmiot ekonomii spotecznej (PES):

a. przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spédtdzielnia socjalna, o ktérej mowa
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w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoétdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94,
poz. 651, z pdzn. zm.);

b. podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej
0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

i. CISiKIS;
ii. ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, Nr 171, poz.
1016, Nr 209, poz. 1243 i 1244, Nr 291, poz. 1707, z 2012 r. poz. 986,
1456, z 2013 r. poz. 73, 675, 791, 1446, 1645, z 2014 r. poz. 598, 877,
1198, 1457, 1873, z 2015 r. poz. 218, 493, 1240, 1273, 1359, 1649, 1886,
22016 r. poz. 195.);
€. organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, 1138, 1146, z 2015 r. poz. 1255,
1333, 1339).
d. podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwigzku z realizacjg celu spotecznego
badz dla ktdrego lezacy we wspdlnym interesie cel spofeczny jest racjg bytu
dziatalnosci komercyjnej. Grupe te mozna podzieli¢ na nastepujgce podgrupy:

i.  organizacje pozarzadowe, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg, z ktdrej zyski wspierajg realizacje celdow
statutowych;

ii.  spotdzielnie, ktdrych celem jest zatrudnienie tj. spotdzielnie pracy,
inwalidéw i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16
wrzesnia 1982 r. — Prawo spoétdzielcze (Dz. U. z 2013 r. poz. 1443, z pdin.
zm.);

iii.  spotki non-profit, spétki not-for-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
o ile udziat sektora publicznego w spdtce wynosi nie wiecej niz 50%.

8) Projekt — Projekt ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ” realizowany przez
Fundacje Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) na podstawie umowy nr RPLD.09.03.01-10-
0002/15-00 z dnia 16 marca 2016 r. obejmujagcy swym zasiegiem powiaty: faski,
zdunskowolski, pabianicki, t6dzki-wschodni, rawski, opoczynski, tomaszowski.

9) Przedsiebiorstwo spoteczne — podmiot, ktory spetnia tgcznie ponizsze warunki:

a. jest podmiotem prowadzgcym zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sgdowym
dziatalno$¢ gospodarczg (wyodrebniong pod wzgledem organizacyjnym
i rachunkowym), ktérej celem jest:

i.  integracja spoteczna i zawodowa okreslonych kategorii oséb wyrazona
poziomem zatrudnienia tych oséb:
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— zatrudnienie co najmniej 50% oséb bezrobotnych, w rozumieniu art. 2
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia
i instrumentach rynku pracy lub osdéb, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub

— zatrudnienie co najmniej 30% osdéb o umiarkowanym lub znacznym
stopniu niepetnosprawnosci;

ii. lub realizacja ustug spotecznych swiadczonych w interesie ogdlnym, ustug
opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3 zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2013 r. poz. 1457)
lub ustug wychowania przedszkolnego w przedszkolach lub w innych
formach wychowania przedszkolnego zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie osSwiaty, przy jednoczesnej realizacji celdw
prozatrudnieniowych: zatrudnienie co najmniej 20% osdb, o ktérych
mowa w ppkt a);

b. jest podmiotem, ktéry nie dystrybuuje zysku lub nadwyzki bilansowej pomiedzy
udziatowcéw, akcjonariuszy lub pracownikéw, ale przeznacza go na wzmocnienie
potencjatu przedsiebiorstwa jako kapitat niepodzielny oraz w okreslonej czesci na
reintegracje zawodowsg i spoteczng (w przypadku przedsiebiorstw o charakterze
zatrudnieniowym) lub na dziatalnos$¢ pozytku publicznego prowadzong na rzecz
spotecznosci lokalnej, w ktdrej dziata przedsiebiorstwo;

c. jest zarzadzany na zasadach demokratycznych (w przypadku spétdzielni) albo co
najmniej posiada ciato konsultacyjno-doradcze z udziatem pracownikéw lub
innych interesariuszy, za$ wynagrodzenia kadry zarzgdzajgcej sg ograniczone
limitami.

10) Osoba indywidualna — osoba fizyczna, ktéra podlega wykluczeniu spotecznemu lub jest
zagrozona wykluczeniem spotecznym i ze wzgledu na swojg sytuacje zyciowa nie jest w stanie
wthasnym staraniem zaspokoi¢ swoich podstawowych potrzeb zyciowych. W tej grupie oséb
znajdujg sie osoby wymienione w pkt. 11 i 12, ktére znalazty sie w sytuacji powodujacej
ubdstwo oraz uniemozliwiajgcej lub ograniczajgcej uczestnictwo w Zzyciu zawodowym,
spotecznym i rodzinnym; przez osoby indywidualne rozumie sie takze grupe oséb
indywidualnych tworzgcych grupe nieformalng;

11) Osoby bezrobotne w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promogji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy, z tym zastrzezeniem, aby byty to osoby
najbardziej oddalone od rynku pracy, a zatem takie, ktére oprdécz bezrobocia doswiadczajg
wykluczenia na podstawie innych przestanek i wpisujg sie w definicje osdb zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania
ubdstwa z wykorzystaniem srodkéow EFS, EFRRR, na lata 2014- 2020 (rozdziat 3 pkt. 11

Wytycznych).
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12) Osoby doswiadczajgce wielokrotnego wykluczenia, ktére oddalone sg od rynku pracy oraz

korzystaja lub kwalifikujg sie do objecia pomocg z powodéw wymienionych w art. 7 ustawy z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 163, z pdzn. Zm.), tj.:

a.

13) Przedstawiciel
oznacza:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym, (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 225, Nr 205, poz.
1211, z 2015 r. poz. 1220, 1567) bezdomnych realizujgcych indywidualny
program wychodzenia z bezdomnosci, w rozumieniu przepiséw o pomocy
spotecznej;

uzaleznione od alkoholu;
uzaleznione od narkotykdéw lub innych $rodkéw odurzajacych;
chore psychicznie, w rozumieniu przepisdw o ochronie zdrowia psychicznego;

dtugotrwale bezrobotne w rozumieniu przepiséw o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

zwalniane z zaktadéw karnych, majace trudnosci w integracji ze
Srodowiskiem, w rozumieniu przepisdéw o pomocy spotecznej;

uchodzcy realizujgcy indywidualny program integracji, w rozumieniu
przepisdw o pomocy spotecznej;

osoby niepetnosprawne, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

osoby przebywajgce w pieczy zastepczej lub opuszczajace piecze zastepcza,
rodziny przezywajgce trudnosci w petnieniu funkcji opiekunczo-
wychowawczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
332,1045, 1199, 1830, z 2016 r. poz. 195.);

osoby nieletnie, wobec ktérych zastosowano s$rodki zapobiegania
i zwalczania demoralizacji i przestepczosci zgodnie z ustawg z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (tj. Dz. U.
22014 r. poz. 382,z 2015 r. poz. 1418, 1707);

osoby przebywajgce w mtodziezowych osrodkach wychowawczych
i mtodziezowych osrodkach socjoterapii, o ktéorych mowa w ustawie z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z 2016 .
poz. 35, 64, 195);

rodziny z dzieckiem z niepetnosprawnoscia, o ile co najmniej jeden z rodzicéw
lub opiekunéw nie pracuje ze wzgledu na konieczno$¢ sprawowania opieki
nad dzieckiem z niepetnosprawnoscis;

. 0soby niesamodzielne ze wzgledu na podeszty wiek, niepetnosprawnos¢ lub

stan;
osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do mieszkan;

osoby korzystajace z Programu Operacyjnego Pomoc Zywnoéciowa 2014-
2020;

PES lub PS — osoba bedaca pracownikiem PES lub PS gdzie ,pracownik”

5
@ . . * %ok
promuje Unia Europejska | " ™+
tOdelE Europejski Fundusz Spoteczny P




CENTRUM
KLUCZ

st INSPRO

INSTYTUT SPRAW OBYWATELSKICH

osobe $wiadczagcg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego;

osobe fizyczng, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje
wytgcznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej
zadania;

osobe wspodtpracujagcg w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 121);

osobe wykonujacg $wiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2014r. poz.1118, z pdzn. zm.);

cztonka spétdzielni socjalnej;

wspdlnika, w tym Partnera  prowadzgcego regularng dziatalnos¢
w przedsiebiorstwie i czerpigcego z niego korzysci finansowe;

cztonka zarzadu PES pod warunkiem, ze udzielane jej wsparcie bedzie dotyczyto
ekonomizacji PES i przyczyni sie do osiggniecia wskaznikéw efektywnosciowych.

14) Realizator — Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) prowadzgcy OWES Centrum

KLUCZ.

15) RPO Wt — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020 .

16) Uczestnik Projektu — osoba indywidualna lub instytucja, ktdéra podpisata dokumenty
niezbedne do udziatu w Projekcie, z zastrzezeniem ust. 17, w tym w szczegélnosci:

a.

Osoba indywidualna — oswiadczenie Uczestnika Projektu wraz z danymi
Uczestnika indywidualnego wymaganymi w systemie SL 2014, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zafacznik nr 1 do Regulaminu;

Instytucja — oswiadczenie uczestnika Projektu wraz z danymi Uczestnika
indywidualnego oraz danymi Uczestnika instytucjonalnego wymaganymi
w systemie SL 2014, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 i nr 2
do Regulaminu.

17) Obowigzek podpisania dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 16 nie dotyczy ustug animac;ji.

§3

Oferta OWES

1. OWES swiadczy bezptatne ustugi na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej, zwtaszcza w

zakresie efektywnego funkcjonowania podmiotow ekonomii spotecznej, w tym podnoszenia

kwalifikacji pracownikéw podmiotéw ekonomii spotecznej oraz ekonomizacji PES i tworzenia

PS (wspieranie powstawania i funkcjonowania dziatalnosci gospodarczej oraz stabilnych

miejsc pracy dla osdb zagrozonych wykluczeniem spotecznym i ubdstwem w obszarze

przedsiebiorczosci spotecznej).

2. Wszystkie ustugi Swiadczone przez OWES majg charakter zindywidualizowanego wsparcia.

3. OWES oferuje wsparcie w ramach trzech typdéw ustug:
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1) ustugi zmierzajace do inicjowania tworzenia podmiotéw ekonomii spotecznej
(ustugi animacyjne i ustugi inkubacyjne):
a. dziatania animacyjne;
b. szkolenia, doradztwo indywidualne i grupowe w zakresie inicjowania tworzenia
nowych podmiotéw ekonomii spotecznej;
€. dziatania inkubacyjne, w tym ustugi specjalistyczne.
2) wsparcie doradczo-szkoleniowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej dla oséb indywidualnych/instytucji chcacych utworzyé miejsce pracy
w PS:
a. wsparcie doradczo-psychologiczne;
b. szkolenia zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;
c. szkolenia zawodowe;
3) przyznanie Srodkéw finansowych na utworzenie miejsca pracy w przedsiebiorstwie
spotecznym:
a. bezzwrotne dotacje na utworzenie miejsca pracy na etapie tworzenia miejsca
pracy;
b. na etapie, gdy miejsce pracy jest juz utworzone — wsparcie pomostowe,
przystugujgce tylko nowopowstatym przedsiebiorstwom spotecznym:
i. finansowe wsparcie pomostowe stuzgce pokryciu biezgcych
wydatkéw;
ii. wsparcie doradcze:

a) doradztwo w sprawie biezacych zagadnien zwigzanych
z prowadzeniem przedsiebiorstwa;
b) pomoc w nawigzywaniu kontaktéw biznesowych;
c¢) mentoring w pierwszych miesigcach dziatania przedsiebiorstwa
prowadzony przez Indywidualnego Doradce Przedsiebiorstwa
Spotfecznego,
4) ustugi dla istniejacych podmiotéw ekonomii spotecznej, stuzace wzmocnieniu ich
potencjatu (ustugi biznesowe):
a. doradztwo prawne, biznesowe, w zakresie budowania powigzan kooperacyjnych,
finansowe, w tym przygotowanie do korzystania PES z mikropozyczek,
b. podnoszenie kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego kadry zarzadzajacej,
pracownikéw i wolontariuszy PES (szkolenia profesjonalizujgce);

4. Ustugi doradcze swiadczone s3 przez OWES w siedzibie Biura Projektu, w siedzibie
PES/PS/IOES, w punktach doradczych w subregionie, utworzonych w ramach wspétpracy
z samorzadami lokalnymi, telefonicznie badz on-line (e-mail, skype) bez zbednej zwtoki,
najpozniej w ciggu 3 dni od dnia zgtoszenia.

5. Ponadto OWES prowadzi dziatania dodatkowe dotyczace wspoétpracy z otoczeniem
podmiotow ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw spotecznych.

6. Kadra OWES zapewnia dyskrecje, bezpieczenstwo oraz poufnos¢ przekazywanych
informacji podczas swiadczonych form wsparcia. Rowniez miejsce swiadczonych ustug
zapewnia zachowanie poufnosci.
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Warunki korzystania z oferty OWES

1. Uczestnikami uprawnionymi do skorzystania z oferty OWES s3:

1) osoby indywidualne, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt. 11 zamieszkujgce w jednym
z powiatéw objetych Projektem, szczegétowo wymienionych w §2 ust. 1 pkt. 7;

2) przedstawiciele Instytucji, zgodnie z definicjg okreslong w §2 ust. 1 pkt. 5 majacy
swojg siedzibe/oddziat w jednym z objetych Projektem powiatéow szczegétowo
wymienionych w §2 ust. 1 pkt. 7;

2. Do skorzystania z oferty OWES w zakresie poszczegdlnych ustug uprawnione sa:

1) w zakresie ustug zmierzajgcych do inicjowania tworzenia podmiotéw ekonomii
spotecznej (ustugi animacyjne i ustugi inkubacyjne), o ktérych mowa w §6:

a) Instytucje, o ktédrych mowa w §2 ust. 1 pkt. 5,

b) I0ES, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt 6, z wytgczeniem ustug inkubacyjnych,
c) PES, o ktérych mowa w §2 ust. 1, pkt. 8,

d) PS, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt. 9,

e) osoby indywidualne, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt. 11,

f) przedstawiciele PES/PS, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt. 12;

2) w zakresie wsparcia doradczo-szkoleniowego i finansowego na tworzenie miejsc
pracy w podmiotach ekonomii spotecznej, o ktérych mowa w §7:

a) Instytucje, o ktédrych mowa w §2 ust. 1 pkt. 5, z zastrzezeniem lit. c),
b) osoby indywidualne, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt. 11,

c) PES i NGO, o ktorych mowa w §2 ust. 1 pkt. 5, wytgcznie pod warunkiem
przeksztatcenia PES w PS;

3) w zakresie ustug dla istniejagcych podmiotéw ekonomii spotecznej, stuzgcych
wzmochieniu ich potencjatu (ustugi biznesowe), o ktérych mowa w §8:

a) PES, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt. 5, prowadzace dziatalnosc
ekonomiczng, tj. odptatng dziatalno$¢ statutowa i/lub dziatalnosé
gospodarczy,

b) PS, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 8,

c) przedstawiciele PES/PS, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 14.
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3.

5.

6.

9.

10.

11.

Aby skorzysta¢ z powyzszych ustug, nalezy skontaktowac sie z Biurem Projektu za
posrednictwem poczty e-mail: kontakt@inspro.org.pl; telefonicznie: 42 630 17 49 lub nalezy

skontaktowac sie kadrg OWES. Dane kontaktowe dostepne na stronie www.centrumklucz.pl

Szczegdty dotyczace $wiadczonego przez OWES wsparcia dostepne sg na stronie
www.centrumklucz.pl

Warunkiem uczestnictwa jest ztozenie przez Uczestnika Projektu nastepujacych
dokumentdw:
1) w przypadku jesli Uczestnikiem Projektu jest Instytucja:
a. dane Uczestnika Projektu (pracownikéw instytucji), ktory otrzymuje wsparcie
w ramach EFS (formularz wypetniany jeden raz, w chwili przystgpienia osoby do
pierwszej formy wsparcia w ramach Projektu),
b. dane instytucji, ktére otrzymujg wsparcie w ramach EFS (formularz wypetniany
jeden raz, w chwili przystgpienia podmiotu do pierwszej formy wsparcia
w ramach Projektu — podpisywany przez reprezentantow PES zgodnie
z reprezentacjg w KRS),
c. umowa o Swiadczenie ustug, a w przypadku PES prowadzacych dziatalnos¢
ekonomiczng Umowa o udzielenie pomocy de minimis wraz z zatgcznikami;
2) przypadku jesli Uczestnikiem Projektu jest Osoba indywidualna:
a. dane Uczestnika Projektu, ktdry otrzymuje wsparcie w ramach EFS (formularz
wypetniany jeden raz, w chwili przystgpienia osoby do pierwszej formy wsparcia
w ramach Projektu),
b. dokumenty poswiadczajace spetnianie kryteriéw Uczestnika Projektu (§2 Stownik
poje¢ — Osoba indywidualna).
Na podstawie ztozonych formularzy nastepuje weryfikacja zgtoszen pod katem formalnym,
wymagan prawnych, w szczegdlnosci z zakresu pomocy de minimis oraz dostepnosci ustug.
Pierwsza forma wsparcia dla kazdego podmiotu poprzedzona jest analizg PES, ktéra pozwala
zdiagnozowaé potrzeby podmiotu i wytyczy¢ dla niego indywidualng sciezke wsparcia,
opracowac plan dziatania. Analiza PES przeprowadzana jest przez doradce OWES, do ktdrego
PES zgtosit sie po pierwszg forme wsparcia.
Ustalenie indywidualnej Sciezki wsparcia jest udokumentowane za pomocg Karty doradztwa
PES. Dla kazdego PES tworzona jest karta indywidualnej $ciezki wsparcia.
OWES nie ponosi odpowiedzialnosci (prawnej i materialnej) za zaniechania lub dziatania
Uczestnika Projektu podjete w zwigzku z otrzymang ustuga.
Uczestnik wyraza zgode na przeprowadzanie dziatarn monitoringowych, kontrolnych (réwniez
w trakcie realizacji ustugi) i ewaluacyjnych zakresu i produktow ustugi przez OWES oraz inne
instytucje lub jednostki organizacyjne uprawnione w nastepstwie zawarcia umowy na
realizacje Projektu.

Rezygnacja z uczestnictwa w wybranej formie wsparcia (szkoleniu, coachingu itp.) moze
nastgpi¢ tylko w sytuacjach niezaleznych od Uczestnika Projektu, ktérych nie udato sie
przewidzie¢ w chwili zgtaszania zapotrzebowania na wsparcie wynikajgcych z: waznych
(losowych) przyczyn, przyczyn natury zdrowotnej uniemozliwiajgcej korzystanie z okreslonej
formy wsparcia. O rezygnacji Uczestnik jest zobowigzany poinformowaé Realizatora
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niezwtocznie. W przypadku takich form wsparcia jak szkolenia czy wizyta studyjna Realizator
moze poprosi¢ Uczestnika o wskazanie osoby, ktéra go zastgpi.

12. W uzasadnionych sytuacjach Uczestnik moze przetozy¢ termin spotkania coachingowego lub
doradczego, informujgc o tym osobe wyznaczong do kontaktu ze strony OWES, nie pdzniej
niz na 24 godziny przed planowanym terminem spotkania.

13. Nieobecnos¢ Uczestnika na spotkaniu coachingowym Ilub doradczym bez uprzedniego
zgtoszenia tego osobie wyznaczonej do kontaktu ze strony OWES w terminie wskazanym w
pkt. 12 par. 4, uznane bedzie za odbycie spotkania. Uczestnik jest wéwczas zobowigzany
potwierdzi¢ na liscie obecnosci lub karcie doradczej udziat w takim spotkaniu.

14. U uzasadnionych przypadkach, po zaistnieniu sytuacji opisanych w pkt. 11 par. 4 oraz w pkt.
13 par. 4 Realizator moze odmoéwié Uczestnikowi dalszego udziatu we wsparciu.

§5

Umowa o udzielenie pomocy de minimis

1. Dla kazdej Instytucji, prowadzacej dziatalnos¢ ekonomiczng, przystepujgcej do Projektu
podpisywana jest Umowa o udzielenie pomocy de minimis
2. Do Umowy o udzielenie pomocy de minimis dotgczane sg nastepujgce zatgczniki:
1) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wraz
z kopiami zaswiadczen o pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de minimis
w rolnictwie, lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotéwstwie albo
oswiadczeniem o wielkosci takiej pomocy, albo oswiadczeniem o nieotrzymaniu
takiej pomocy, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy
zdnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz.U. z 2007 r., Nr 59, poz.404 z pdzn. zm.),
2) bilansirachunek zyskéw i strat za ostatnie 3 zamkniete lata obrotowe,
3)  wydruk z Centralnej Informacji KRS, dostepnej pod adresem: https://ems.ms.gov.pl/

§6

Ustugi zmierzajace do inicjowania tworzenia podmiotéw ekonomii spotecznej
(ustugi animacyjne i ustugi inkubacyjne)

1. Za dziatania animacyjne OWES odpowiada osoba zajmujgca stanowisko Animatora.
2. Dziatania animacyjne OWES sg nastepujace:
1) diagnozowanie potencjatu lokalnego srodowiska,
2) inicjowanie spotkan, dziatann i kontaktow pomiedzy podmiotami dziatajgcymi na
danym obszarze,
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3) inicjowanie i wspieranie powstawania grup oséb i instytucji, zamierzajgcych
rozpocza¢ dziatalnos¢ w formie PES

4) zawigzywanie i rozwdj partnerstw, sieci wspotpracy lokalnych podmiotéow w celu
rozwoju PES i PS,

5) wymiana informacji nt. zmieniajgcych sie przepiséw prawa dotyczacych PES,

6) ufatwianie kontaktéw, doprowadzenie do lepszego poznania sie mieszkancow
i tworzonych przez nich grup i Srodowisk,

7) animowanie wsrdd mieszkaicéw dyskusji dotyczacych ekonomii spotecznej,

8) wyszukiwanie i wspieranie liderow lokalnych,

9) inicjowanie powstawania grup inicjatywnych,

10) motywowanie grup i srodowisk do podejmowania aktywnosci ukierunkowanych na
rozwdj ekonomii spotecznej,

11) budowanie lokalnych koalicji,

12) moderowanie sytuacji edukacyjnych w Srodowisku, state motywowanie o0sdb,
podmiotéw, w tym instytucji publicznych do podjecia i kontynuowania dziatania
miedzy innymi poprzez wskazywanie mozliwych korzysci spoteczno-ekonomicznych
lub kosztéw zaniechania.

3. Dziatania animacyjne prowadzone sg w sposéb ciggty, w okresie trwania projektu.

4. Dziatania animacyjne prowadzone przez Animatora uzupetniane sg wsparciem doradczym
indywidualnym oraz grupowym, w zaleznosci od potrzeb grup oséb i instytucji, zamierzajgcych
rozpoczgé dziatalnos¢ w formie PES. Wsparcie doradcze dotyczy w szczegdlnosci obszarow:
prawnego, ksiegowo-podatkowego, biznesowego, z zakresu tworzenia PES.

5. Dziatania inkubacyjne OWES sg nastepujace:

1) pakiety rozwojowe dla PES, grup nieformalnych/podmiotéw zmierzajgcych do
utworzenia PES,

2) coaching dla lideréw PES,

3) ustuga polegajgca na opracowaniu polityki rachunkowosci.

6. Pakiety rozwojowe dostosowane s3 do indywidualnych potrzeb PES, grup
nieformalnych/podmiotéw zmierzajgcych do utworzenia PES.

7. Pakiety rozwojowe przyznawane s3 w ramach otwartego konkursu, na podstawie
przedstawionych przez podmioty formularzy opisujgcych pomyst na rozwdj dziatalnosci
ekonomicznej. Szczegdtowa procedura naboru i oceny formularzy zostata opisana w odrebnym
Regulaminie.

8. Ustuga polegajgca na opracowaniu polityki rachunkowosci dostosowana jest do indywidualnych
potrzeb PES.

9. Ustuga polegajaca na opracowaniu polityki rachunkowosci przyznawana jest w ramach naboru
otwartego, na podstawie przedstawionych przez podmioty formularzy uzasadniajgcych potrzebe
skorzystania z ustugi oraz pomyst na rozwdj dziatalnosci ekonomicznej. Szczegétowa procedura
naboru i oceny formularzy zostata opisana w odrebnych Zasadach.
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Wsparcie doradczo-szkoleniowe i bezzwrotne wsparcie finansowe na tworzenie miejsc pracy w PES

1. Realizator udziela wsparcia finansowego i doradczo-szkoleniowego na utworzenie miejsc pracy,
o ktéorym mowa w §3 ust. 3, pkt. 2.

2. Szczegdbtowe zasady udzielania wsparcia finansowego i doradczo-szkoleniowego na utworzenie
miejsc pracy regulujg odrebne dokumenty dostepne na stronie www.centrumklucz.pl tj.:

1) Regulamin rekrutacji Oséb indywidualnych i prawnych, zainteresowanych
utworzeniem miejsca pracy w nowopowstatych i istniejgcych PS,

2) Regulamin udziatu w bloku szkoleniowo-doradczym oraz udzielania bezzwrotnego

wsparcia finansowego.

§8

Ustugi dla istniejacych podmiotow ekonomii spotecznej, stuzgce wzmocnieniu ich potencjatu
(ustugi biznesowe)

1. Ustugi biznesowe majg na celu podniesienie kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego
pracownikéw PES/PS, o ktérych mowa w §2 pkt. 14.
2. Ustugi $wiadczone s3 na podstawie indywidualnej $ciezki wsparcia PES/PS, opracowanej przez
kluczowego doradce ogdlnego.
3. Ustugi biznesowe polegajg na:
1) doradztwie specjalistycznym:
a. biznesowym,
b. prawnym,
c. finansowym (w tym przygotowaniu PES do korzystania z mikropozyczek),
d. w zakresie rozwijania kompetencji spotecznych pracownikdw PES dotyczacych
budowania powigzan kooperacyjnych;
2) podnoszeniu kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego kadry zarzadzajacej,
pracownikéw i wolontariuszy PES (m.in. szkolenia profesjonalizujgce PES, wizyty
studyjne, ustugi specjalistyczne).

§9

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin uczestnictwa w Projekcie obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu, tj.
0d 01.01.2016 do 31.12.2017.
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Realizator ma prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie. Kazda zmiana jest
niezwtocznie upubliczniana na stronie internetowej OWES-u prowadzonego przez Realizatora.

Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do wypetnienia i podpisania niezbednej dokumentacji
projektowej, w tym w szczegdlnosci do podpisywania list obecnosci na szkoleniu, doradztwie, list
potwierdzajgcych otrzymanie materiatéw szkoleniowych oraz korzystania z cateringu.

Uczestnik Projektu wyraza zgode na bezptatne i bezterminowe rozpowszechnianie i
wykorzystanie wizerunku przez Fundacje Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) do celéw
promocyjnych, informacyjnych, popularyzujgcych dziatania Fundacji Instytut Spraw
Obywatelskich (INSPRO) oraz monitoringu i ewaluacji, na wszystkich polach eksploatacji.

Uczestnik Projektu wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do informowania na temat dziatan Fundacji Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO)
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 02 nr 101 poz.
926 wraz z pdzn. zmianami).

Ostateczna interpretacja Regulaminu uczestnictwa w Projekcie i korzystania ze wsparcia nalezy
do Zarzadu Realizatora.

Od decyzji odmawiajacej zakwalifikowania do udziatu w Projekcie nie przystuguje odwotanie.
Kwestie sporne nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane bedg przez Zarzad Realizatora.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego publikacji.

10. Korzystanie ze wsparcia OWES jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

Zataczniki:

Zat. 1 Oswiadczenie Uczestnika Projektu wraz z danymi Uczestnika indywidualnego wymaganymi w
systemie SL 2014

Zat. 2 Oswiadczenie Uczestnika Projektu wraz w danymi Uczestnika instytucjonalnego wymaganymi w
systemie SL 2014
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